CAMARA MUNICIPAL DE JAPIRA
ESTADO DO PARANA
CNP) 77.774.461/0001-46
Rua Vereador Gersoni Leite dos Santos - @ (043) 3555-1496
JAPIRA - PARANA

RESOLUGCAO N. 001/2017, DE 31 DE JANEIRO DE 2017

Faco saber que a Camara Municipal de JAPIRA
aprovou e eu, LAURO APARECIDO DE CARVALHO,
Presidente desta Casa de Leis, nos termos do Art. 29 e 30
do Regimento Interno, promulgo a seguinte Resolugdo:

Art. 12 - O agente publico da Camara Municipal de Japira que se deslocar em
carater eventual ou transitério, do Municipio, em objeto de representagao, participagcdo em
cursos, semindrios, reunides, audiéncias publicas ou realiza¢cdo de outros servigos ou atividades
guando houver a necessidade, para qualquer parte do territério nacional, fora do municipio,
fard jus a percepcdo de diadrias para cobrir despesas com alimentacdo, hospedagem e
locomocao urbana.

§ 12 — Para os fins desta Resolugdo, considera-se como agente publico da Camara
Municipal de Japira:

a) — Presidente da Camara;

b) — Demais membros da Mesa Diretora;

c) — Demais Vereadores;

d) — Servidores Publicos Efetivos;

e) — Servidores Publicos Comissionados;

§ 22 _ A didria serd concedida antes do inicio da viagem, de uma so vez, salvo
situagdes estritamente excepcionais, correspondentes aos deslocamentos que se estenderem
por tempo superior ao previsto, os quais s6 poderdo ser concedidos e complementados com
autorizacdo da prorrogacdo concedida pela autoridade competente, bem como a prestacdo de
contas do cumprimento da finalidade da prorrogac¢ao do deslocamento.

§ 32 — Os deslocamentos poderdo ser iniciados em dias ndo Uteis somente se o
compromisso iniciar no local de destino, no dia seguinte no periodo matutino, e que a
distancia a ser percorrida até o destino resulte em mais de 150 quildmetros.

§ 42 — As despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo de agente que
permanecer no local de destino apds o término do periodo autorizado e/ou prorrogado, serdo
por ele custeadas.

Art. 22 - A diaria é uma verba de carater indenizatdrio, serd paga por dia de
afastamento do municipio, garantindo-se a inclusdo da data de saida e da de chegada, de
acordo com as seguintes condicdes.
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§ 12 — Sera deduzida a metade do valor da didria completa, a viagem a ser realizada
sem a implicacdo de pernoite, ou seja, aquela em que a data de saida e retorno sejam as
mesmas; ou a algum dia do deslocamento que ndo implicar o pernoite, quando a duracdo da
viagem for maior que 01 (um) dia.

§ 22 — Quando ocorrer algum deslocamento e houver a implicacdo de pernoite(s),
como garantia da inclusdo das didrias na data de saida e na de chegada, independente do
horario de saida para viagem, o agente publico terd direito a didria completa,
correspondente a data de saida, devido ao pernoite que ocorrerd naquele na noite
daquela data.

§32 -0 agente publico terd direito a % diaria, incidente no dia do retorno da
viagem, quando a chegada ao municipio de Japira, ocorrer apds as 14:00 horas.

§ 492 - Para utilizacdo correta dos critérios estabelecidos neste artigo; e para
gue os calculos a serem realizados nas concessdes de diarias, sejam feitos de forma correta,
poderdo ser utilizados como base, os exemplos de concessdes relacionados no anexo V desta
resolucao.

Art. 32 - Os valores recebidos de didrias deverdo ser gastos com despesas inerentes
a finalidade a que se dispde.

Art. 42 - Os valores das diarias ficam fixados com base na moeda vigente do
pais (REAL), em conformidade com o ANEXO |, que fica fazendo parte integrante desta
Resolugao.

§ 12 A apresentacdo dos valores das didrias sera subsidiado por parecer da
Contadoria, seguindo determinacdo do Tribunal de Contas do Estado do Parand. (Consulta
028/2014). ANEXO VI.

Art. 52 - As viagens sé poderdo ser realizadas mediante autorizacdo prévia da
autoridade competente, onde a solicitacdo deverd ser requerida com antecedéncia, pelo
servidor ou Vereador interessado, diretamente nas instalagdes da Camara Municipal, e de
acordo com o modelo de requerimento estabelecido pelo ANEXO IV desta resolucao.

Paragrafo unico: O requerimento de viagem devera conter o nome do interessado;
CPF; cargo ou funcdo do agente publico, local de destino; data e horario de saida e retorno;
meio de transporte a utilizar; e justificativa do deslocamento.

Art. 62 - As didrias serdo pagas e concedidas por meio do ANEXO Il desta resolucdo,
serdo deferidas pela autoridade competente e serdo concedidas antecipadamente, mediante o
arbitramento previsivel do nimero de dias e horas de afastamento.
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§ 12 - Fica vedada a concessio de diaria ao agente publico, que requerer a
mesma, apos a realizacdo de alguma viagem, pois desta forma o deslocamento ndo podera
ocorrer com autorizacao formal, e ndo existira a possibilidade de concessao prévia da diaria.

§ 12 — Fica vedada a concessdo superior a 5 diarias para vereadores e servidores
dentro do mesmo més.

Art. 72 - O agente publico ao final dos trabalhos ou atividades desenvolvidas
durante o deslocamento, apresentara relatdrio das atividades desenvolvidas durante o periodo
de afastamento, em conformidade com o ANEXO IIl desta Resolucdo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis apds o retorno, sendo este prorrogdvel por mais 5 (cinco) dias uteis.

§ 12 — O beneficiario prestard contas das diarias recebidas em formulario préprio
em conformidade com o modelo estabelecido no ANEXO lll, contendo, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - identificacdo: nome, matricula, cargo, emprego ou funcao do agente;

Il - deslocamento: data e hora de saida e retorno;

Il - local de origem e destino da viagem;

IV - meio de transporte utilizado;

V - descricdo sucinta do cumprimento da finalidade da viagem;

VI — quantidade de diarias e o montante creditado.

§ 22 — Na omiss3o da prestacao de contas através do relatério de viagem e dos
documentos comprobatdrios da viagem, a UCI - Unidade de Controle de Interno deverd
tomar as seguintes providéncias:

| — Se nos primeiros 5 (cinco) dias Uteis de prazo para prestacdo de contas, o agente
publico assim ndo a fizer, a UCI notificard o mesmo, dando-lhe mais um prazo 5 (cinco) dias
Uteis para que regularize a situagao.

I — Se no segundo prazo de 5 (cinco) dias uteis para
prestacdo de contas, o agente publico ainda assim ndo a fizer, a UCl comunicara a Presidéncia
da Camara, dando-lhe ciéncia dos Fatos ocorridos.

Il = Assim que a Presidéncia tomar conhecimento que ndo houve prestacdo de
contas nos dois prazos de 5 (cinco) dias uteis, notificara o agente publico detentor dos
recursos publicos, a prestar contas imediatamente da viagem realizada, o qual se assim n3ao o
fizer, ficara obrigado, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a devolver aos cofres publicos a verba
indenizatdria recebida a titulo de diarias.

Art. 82 - Ficard vedada a concessao de didrias:
| — Aos vereadores, nos 03 (trés) ultimos meses do ultimo ano da legislatura,

guando a finalidade da viagem se tratar da participacdo em cursos, semindrios, congressos
ou eventos semelhantes.
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Il — Ao agente publico, que estiver com didrias sem prestar contas.

Art. 92 - Para comprovar a efetiva realizacdo da viagem, a estada no local de destino
e o cumprimento dos objetivos, o agente publico devera se utilizar da apresentagao de
certificados, declaragbes ou qualquer documento idoneo capaz de comprovar a estada.

§ 22 — No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunstancia, nao
tiver sido realizada a viagem, o beneficidrio restituird o saldo ou a totalidade das didrias em
conformidade com os prazos estabelecidos pelo Art. 72 desta resolugdo.

Art. 102 - As despesas previstas nesta resolu¢ao ocorrerdo por conta de dotacdes
consignadas no orgamento do Poder Legislativo Municipal, por meio do detalhamento do
elemento de despesa 3.3.90.14.14.00.00.00 - Didrias no Pais - Civil.

Art. 112 - A Coordenadoria Administrativa do Poder Legislativo, devera organizar e
providenciar até o dia 10 de cada més a publicacdo no Portal da Transparéncia, de um
resumo detalhado das informacdes das didrias concedidas no més anterior.

Art. 122 - A Coordenadoria Administrativa do Poder Legislativo, deverd manter os
processos de concessdo de didrias, arquivados em local especifico, devendo emitir as notas de
empenhos e ordens de pagamentos destas despesas em duas vias, onde uma via de
cada documento mencionado ficara arquivado junto com seu respectivo processo de
concessao de didrias, e outra via sera arquivada normalmente com os documentos das demais
despesas executadas.

Art. 132 — Fica revogada as disposicdes em contrario.

Art. 142 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Japira (PR), em 31 de Janeiro de 2017.

Lauro aparecido de Carvalho
Presidente

Rogério Vicente Pereira
Vice-Presidente

Edno Queiroz Rodrigues
Secretdrio
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ANEXO | - TABELA PARA CONCESSAO DE DIARIAS AOS VEREADORES E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DE JAPIRA.

Tabela para concessao de diarias aos VEREADORES e SERVIDORES do Poder
Legislativo do Municipio de Japira.

Municipios até 150 Km do municipio sede

Descri¢do Valor RS
Didria completa com pernoite RS 200,00
¥ de didria sem pernoite RS 100,00

Municipios entre 151/Km e 300/km

Descri¢do Valor RS
Didria completa com pernoite RS 280,00
% de didria sem pernoite RS 140,00

Municipios acima de 301 km

Descricdo Valor RS

Didria completa com pernoite RS 500,00

% de didria sem pernoite RS 250,00
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ANEXO Il — MODELO DE FORMULARIO PARA CONCESSAO DE DIARIA

Concessdo de didria n2. XXX/AAAA

Solicitante: Matricula:
Cargo:

Destino da viagem: Meio de Locomogao:

Data prevista de saida: Horario previsto de saida:
Data prevista de chegada: Horario previsto de chegada:
Valor Total das didrias: Quantidade de diarias:
Fundamento Legal: RESOLUCAO N. .../2013, DE .... DE ......... DE 2013

Finalidade da viagem:

Japira de de

Declaro ter recebido a importancia das diarias nesta data

(nome)
Solicitante

Concessao da Diaria
Fica concedida didria conforme especificacdes deste formulario

(nome)
Presidente
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ANEXO Ill - MODELO DE RELATORIO DE VIAGEM PARA PRESTACAO DE CONTAS

Prestacdo de Contas de Didrias Recebidas

1. Identificacao

Nome:

Cargo:

2. Deslocamento e dados financeiros da diaria

Processo de diaria:

Quantidade de diarias:

Valor creditado:

Meio de transporte utilizado:

Origem da viagem:

Destino da viagem:

Data de saida:

Data de chegada:

Horario de saida:

Horario de chegada:

3. Relatério de viagem - Descricao sucinta do cumprimento da finalidade da viagem

4. Data/Assinatura

Por ser verdade as informacGes e documentacdes comprobatdrias, firmo o presente.

Japira

de de

Assinatura
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO PARA AUTORIZAGAO DE VIAGEM

Excelentissimo(a) Senhor(a) Xxxxxxxxxx xx
Xxxxxxx Xxxxx Presidente da Cdmara de
Vereadores Japira — PR

O Agente Publico que ao presente subscreve, vem, respeitosamente, a presenca de Vossa
Exceléncia, requerer autorizacdo para realizacdo de viagem, conforme as informacdes
especificadas:

Cargo:

Destino da viagem: Meio de Locomogao:

Data prevista de saida: Horario previsto de saida:
Data prevista de chegada: Horario previsto de chegada:
Valor Total das didrias: Quantidade de diarias:
Fundamento Legal: RESOLUCAO N. .../2013, DE .... DE .......... DE 2013

Finalidade da viagem:

Japira de de

(nome)
Solicitante
Autorizacdo de Viagem - Deferimento
Fica autorizada a viagem conforme informacdes do requerimento.
(nome)

Presidente
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ANEXO V - EXEMPLOS DE CALCULOS REFERENTE A CONCESSAO DE DIARIAS

Exemplo 01 — Saida com retorno na mesma data.

Dados da
Viagem
Origem da Viagem: Japira/PR Destino da Viagem: Santo Antdnio da Platina/PR
Data de Saida: 01/06/xxxx Data de Chegada: 01/06/xxxx
Horério de Saida: 04:00 horas Horério de Chegada: 23:30 horas
Valor da Didria Completa: RS 200.00 Valor da % Didria: RS 100.00
N2 de didrias a ser concedida: % diaria Valor a ser concedido: RS 100,00

Exemplo 02 — Saida com retorno anterior as 14:00 horas do dia seguinte.

Dados da
Viagem
Origem da Viagem: Japira/PR Destino da Viagem: Santo Antdnio da Platina/PR
Data de Saida: 01/08/xxxx Data de Chegada: 02/08/xxxx
Horario de Saida: 06:00 horas Horério de Chegada: 13:30 horas
Valor da Didria Completa: RS 200.00 Valor da % Didria: RS 100.00
N2 de didrias a ser concedida: 1 diaria Valor a ser concedido: RS 200,00

Exemplo 03 — Saida com retorno posterior as 14:00 horas do dia seguinte.

Dados da
Viagem
Origem da Viagem: Japira/PR Destino da Viagem: Santo Antdnio da Platina/PR
Data de Saida: 01/08/xxxx Data de Chegada: 02/08/xxxx
Hordrio de Saida: 06:00 horas Hordrio de Chegada: 16:30 horas
Valor da Didria Completa: RS 200.00 Valor da % Didria: RS 100.00
N2 de didrias a ser concedida: 1.5 diarias Valor a ser concedido: RS 300,00

Exemplo 04 — Saida com retorno apdés 02 (dois) dias e inferior as 14:00 horas.

Dados da
Viagem
Origem da Viagem: Japira/PR Destino da Viagem: Santo Antdnio da Platina/PR
Data de Saida: 01/09/xxxx Data de Chegada: 03/09/xxxx
Hordrio de Saida: 06:00 horas Hordrio de Chegada: 13:30 horas
Valor da Didria Completa: RS 200.00 Valor da % Didria: RS 100.00
N2 de didrias a ser concedida: 2 diarias Valor a ser concedido: RS 400,00

Exemplo 05 — Saida com retorno apés 02 (dois) dias e posterior as 14:00 horas.

Dados da
Viagem
Origem da Viagem: Japira/PR Destino da Viagem: Santo Antdnio da Platina/PR
Data de Saida: 01/09/xxxx Data de Chegada: 03/09/xxxx
Hordrio de Saida: 06:00 horas Hordrio de Chegada: 16:30 horas
Valor da Didria Completa: RS 200.00 Valor da % Didria: RS 100.00
N2 de didrias a ser concedida: 2,5 diarias Valor a ser concedido: RS 500,00
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ANEXO VI

Metodologia para valores das didrias

Conforme Consulta 028/2014 do Tribunal de Contas do
Estado do Parand, onde busca regulamentar as didrias do Executivo e

Legislativo e outras providéncias, diz:

(...) “Se as didrias sdo indenizagdes decorrentes de
gastos com alimentagdo, hospedagem e transporte, esses devem ser
as bases de célculo. O valor da didria deve ser capaz de “cobrir”
esses gastos, pois ndo é de se admitir que o servidor ou agente
politico arque com os custos do deslocamento.” (...)

(...) “Do exposto, conclui-se que as diarias ndo
podem ser estabelecidas aleatoriamente. Na medida em que se
prestam a indenizar o servidor e o agente politico pelas despesas
com seu deslocamento — alimentagdo, hospedagem e transporte —
devem manter relagdo com os valores de mercado desses servigos.
Complementarmente a esse critério, pautando-se pelo principio da
razoabilidade, chegou-se a um limitador/teto, que é o valor
estabelecido para diarias de Ministro do STF (que estd de acordo
com os valores de mercado, como se demonstrou acima), hoje
fixado em RS 614,00. E, por fim, em razdo da hierarquizacio
funcional, mostra-se usual escalonar as diarias, decrescentemente,
até se chegar a um “piso”, que também, claro, deve ser suficiente

para ressarcir os gastos decorrentes da viagem.” (...)

Assim, fica claro que os valores a serem pagos pelas didrias
ndo devem ser aleatdrios, tendo como subsidio a base de despesas que
seriam gastas em tal representacdo ou participacdo. Optou-se entdo por
solicitar um parecer a Contadoria desta Casa de Leis para que possa
elaborar documento que declare quais valores seriam razodaveis para
esta natureza de despesa. Assim segue na integra o Parecer do

Contador por meio do Memorando Interno 002/2017:
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Memorando Interno 002/2017

Ao llustrissimo Presidente da Camara Municipal de Japira
LAURO APARECIDO DE CARVALHO

Parecer valores de diarias

Conforme solicitado pela Presidéncia no
Memorando Interno 001/2017, segue metodologia, e
consideracOes, para calculo dos valores de diarias a
serem pagos por esta Casa de Leis:

1 — Foi levado em consideragéo o valor do Km rodado pela média do combustivel na cidade sede da
Céamara Municipal de Japira;

2 — Como esta casa de Leis ndo tem veiculo préprio (Veiculo Oficial), este parecer leva em conta que
todos os deslocamentos serdo realizados com veiculos proprios dos Vereadores ou Servidores;

3 — Para pesquisa de precos de hotéis foram utilizados os sites: www.tripadvisor.com.br e
http://www.decolar.com/ , uma vez que declaram valor de mercado.

Diérias para municipio até 150 km da sede da Cdmara Municipal de Japira

Considerando um limite de 150 km a um custo de R$ 0,40/Km (quarenta centavos), como resultado da
pesquisa nos sites de hotéis dessa regido que ficaram em média R$ 100,00 (cem reais), com o custo de
alimentacdo (duas refeicdes), em média de R$ 40,00 (quarenta reais), apresenta-se um valor de R$
200,00 (duzentos reais) para custear tal representacéo.

Didrias para municipio entre 151 km e 300 km da sede da Camara Municipal de Japira

Considerando um limite de 300 km a um custo de R$ 0,40/Km (quarenta centavos), como resultado da
pesquisa nos sites de hotéis dessa regido que ficaram em média R$ 120,00 (cento e vinte reais), com 0
custo de alimentagdo (duas refeicdes), em média de R$ 40,00 (quarenta reais), apresenta-se um valor de
R$ 280,00 (duzentos e oitenta reais) para custear tal representacao.

Diarias para municipio acima de 301 km da sede da Camara Municipal de Japira

Considerando viagens a Municipios ndo contemplados nas especificacbes acima, foi levado em
consideracao a médias de didrias autorizadas e executadas no ano anterior (2016), sendo Curitiba como o
destino da maioria das diarias concedidas, assim, esta médias para municipios acima de 301 Km da sede
da Camara Municipal sera baseado nesta cidade para declarar seus valores. Considerando uma distancia
de 650 km a um custo de R$ 0,40/Km (quarenta centavos), como resultado da pesquisa nos sites de
hotéis dessa regido que ficaram em média R$ 200,00 (cento e oitenta reais), com o custo de alimentagéo
(duas refeigBes), em média de R$ 60,00 (sessenta reais), apresenta-se um valor de R$ 500,00
(quinhentos reais) para custear tal representacéo.

Estas quantias sdo medianos que se apresentam para calculos antecipados de forma a padronizar
o valor a ser concedido para diarias aos Vereadores e Servidores desta casa de Leis. Neste contesto,
dependendo do municipio a que se desloca, € possivel que o custo se sobressaia aos valores pagos pela
concessdo de didrias, neste caso recomenda-se a apresentacdo dos documentos que comprovam 0 excesso
de despesas para futuro reembolso.

Outra questdo é o tratamento hierarquico da diferenga dos valores pagos a Vereadores e
Servidores, levando em consideracdo que a distancia, alimentacdo e pernoite sdo 0s mesmos, nao faz
sentido valores desiguais na concesséo de diarias, assim a tabela de metodologia acima exposta é geral
para os agentes do legislativo que delas tenham direito a uso.

Sendo o que tinha, me coloco a disposi¢éo.



http://www.tripadvisor.com.br/
http://www.decolar.com/
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Assim foi utilizado esta metodologia, bem como as consideracdes para a
elaboracdo desta resolucdo e seus efeitos.

Camara Municipal de Japira (PR), em 30/01/2017.

LAURO APARECIDO DE CARVALHO
Presidente da Camara Municipal de Japira
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