MUNICIPIO DE JAPIRA
ESTADO DO PARANA
CNPJ 75.969.881/0001-52
Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1401

LEI N° 1347/2025 DE 12 DE JUNHO DE 2025

Sumula: Estabelece regras para o pagamento de
despesas por meio do regime de adiantamento e da
outras providéncias.

A Camara Municipal de Japira, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢cdes legais
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Administracdo Municipal Direta do Municipio de
Japira, nos limites dos créditos orcamentarios, a forma de pagamento de despesas
pelo Regime de Adiantamento, que sera regido pelas normas a seguir estabelecidas,
observados os principios dispostos na Lei Federal n® 14.133, de 1.° de abril de 2021,
e nos arts. 65 e 68 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964.

Paragrafo Unico. Para fins de aplicacao desta norma, devera ser observado o limite
de valor previsto no 8§ 2.° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133, de 1.° de abril de 2021.

Art. 2° Entende-se por Regime de Adiantamento o numerario colocado a disposicao
dos agentes politicos, secretarios ou diretores de departamentos, com a finalidade
de viabilizar a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam aguardar o processamento normal, desde que precedido de solicitacdo do
Ordenador de Despesa da respectiva Secretaria, com empenho na dotacéo
orcamentaria prépria e registro contdbil especifico no realizavel em nome do
responsavel pelo recebimento do recurso.

Paragrafo unico. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido, restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei, e sempre
em carater de excecao.

Art. 3° O Regime de Adiantamento destina-se a cobertura de despesas que nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao, que economicamente néo
justifiguem a adoc¢éo do sistema usual de processamento, em funcdo do reduzido
valor a ser pago, da impossibilidade, inconveniéncia ou inadequac¢ao econémica de
estocagem ou, ainda, em casos de emergéncia que possam causar prejuizo ao
Municipio ou comprometer o atendimento dos servicos publicos.

§ 1°. E vedada a aplicacéo dos recursos executados sob este regime em despesa
diversa daquela em gue o adiantamento foi empenhado.

§ 2° N&o se admite a utilizacdo do Regime de Adiantamento para despesas
enquadradas na categoria econémica de capital.

Art. 4° Poderdo realizar-se sob o Regime de Adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:

| - com material de consumo, em razao de inexisténcia tempordaria ou eventual no
almoxarifado, devidamente justificada, ou de inexisténcia de fornecedor contratado;
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Il - com servicos de terceiros, em razao de inexisténcia de prestador de servi¢os
contratado;

[Il - com ajuda de custo;

IV - com transporte em geral,

V - com despesas judiciais;

VI - com representacao eventual,

VII - com despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacao ndo permita delongas;
VIII - com despesas que tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede do
Municipio;

IX - com outras despesas de pequena monta e de pagamento imediato.

Paragrafo unico. Nos casos dos incisos | e Il, somente ser4 admitido o pagamento
das despesas quando ndo se tratar de aquisicbes ou contratacdes de um mesmo
objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo do exercicio financeiro-
orcamentario, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesa e,
consequentemente, como fuga ao processo licitatério.

Art. 5° Consideram-se despesas de pequena monta e de pagamento imediato, para
os efeitos desta Lei, aguelas realizadas com:

| - selos postais, telegramas, radiogramas, materiais e servigos de limpeza e higiene,
lavagem de roupa, alimentacdo, pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos
consertos, telefone, agua, luz, gas e aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras
publicacdes;

Il - encadernacdes avulsas e artigos de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

lIl - artigos farmacéuticos ou de laboratérios, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

IV - outras despesas de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificadas.

Art. 6° As despesas com artigos em quantidade superior a de uso ou consumo
previsivel deverdo ser custeadas por meio dos itens orcamentarios proprios e
seguirdo o processamento normal da despesa.

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° As requisicbes de adiantamentos, quando destinadas aos servidores
municipais mencionados no art. 2° desta Lei, serdo autorizadas pelos Secretarios
Municipais ou pelo Prefeito Municipal, mediante formulario conforme Anexo I, e
encaminhadas ao setor de compras para liberagcéo da nota de empenho.

Paragrafo uUnico. Quando se tratar de adiantamento destinado a Secretéarios
Municipais, a autorizacdo sera de competéncia do Prefeito Municipal.

Art. 8° Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

| - o dispositivo legal em que se baseia,

Il - a identificacdo da espécie da despesa, evidenciando sua natureza, conforme §
1° do art. 3° desta Lei;

Il - o nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel pelo adiantamento e
do servidor responséavel pela autorizacéo;

IV - a dotacdo orcamentaria a ser onerada;
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V - 0 prazo de aplicagao.

Art. 9° Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo do
adiantamento.

Art. 10 N&o se concedera novo adiantamento:

| - a quem nao houver prestado contas, no prazo legal, do adiantamento anterior;

Il - a quem deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacao de contas, no
prazo de 10 (dez) dias;

lIl - a servidor em alcance;

IV - a servidor que ja for responséavel por 2 (dois) adiantamentos.

Paragrafo unico. Considera-se servidor em alcance aquele que:

| - deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacdo de contas, dentro do
prazo expressamente fixado;

Il - deixar de prestar contas nos prazos estabelecidos em regulamento préprio;

[l - aplicar os recursos em desacordo com a legislacdo vigente;

IV - der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou tenha praticado atos
ilegais, ilegitimos ou antieconémicos.

) CAPITULO Il
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 11 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e e
carater de urgéncia.

Art. 12 Autorizada a despesa, esta sera empenhada e paga via transferéncia
eletrénica em favor do responsavel indicado no processo.

Art. 13 Cabe ao 6rgao de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposicfes desta Lei.

Paragrafo Unico. Constatando alguma irregularidade processual no ato requisitério,
o setor contabil ndo dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo para as
correcdes que se fizerem necessarias.

Art. 14 Efetuado o pagamento, o 6rgao de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel no Sistema de Contabilidade, em conta apropriada subordinada ao
grupo: RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Art. 15 O responsavel pelo adiantamento respondera pela correta aplicacdo do
recurso recebido.

Art. 16 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira o correspondente
comprovante, na forma de nota fiscal, cupom fiscal, recibo ou outro documento
equivalente.

Art. 17 Os comprovantes de pagamento serdo sempre emitidos em nome do
Municipio de Japira ou do Fundo Municipal que houver concedido o adiantamento.

Art. 18 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes ou valores ilegiveis, ndo sendo admitidas, em hipétese alguma, segundas
vias, fotocopias ou qualquer outro tipo de reproducéo.
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Art. 19 Em todos os comprovantes de despesas deverd constar o atestado de
recebimento do material ou da prestacao do servico.

Art. 2. Os prazos maximos para aplicacdo e comprovacdo do Adiantamento de
Fundos serao, respectivamente, de 60 (sessenta) e 15 (quinze) dias.

8§ 1° O servidor que receber Adiantamento de Fundos é obrigado a prestar contas de
sua aplicacdo, sujeitando-se a tomada de contas, caso ndo o faca no prazo
assinalado.

§ 2° Quando o adiantamento for utilizado para aquisicdo de combustivel destinado a
veiculos oficiais, o prazo para prestacao de contas, ainda que parcial, sera o ultimo
dia util do més em que foi realizado o abastecimento. A prestacdo de contas devera
conter todas as informacdes do veiculo (placa, hodébmetro, data do abastecimento,
nome do motorista, tipo de combustivel, quantidade de litros e valor), mediante
formulério de requisi¢cdo, o qual devera estar anexado ao respectivo documento
fiscal.

CAPITULO IV
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 21 O saldo do adiantamento ndo utilizado deveréa ser recolhido aos cofres do
Municipio ou do Fundo Municipal correspondente, mediante transferéncia bancaria
para a conta de origem do recurso, devendo constar o nome do responsavel e a
identificacdo do respectivo adiantamento.

Art. 22 O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 5 (cinco) dias Gteis,
contados a partir do termo final do periodo de aplicagéo.

Art. 23 O Departamento de Financas classificard o valor recolhido no grupo das
receitas orcamentarias ou promovera a anulacao total ou parcial da nota de empenho
dos recursos néo utilizados.

Art. 24 O 6rgéo de Contabilidade, a vista da devolucéo do saldo ndo utilizado, emitira
a nota de anulacdo correspondente, juntando uma via ao processo; e registrara a
anulacao no Diario da Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realizada.

Art. 25 No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos deverdo ser
recolhidos aos cofres municipais até o ultimo dia util.

81° Excepcionalmente, poderédo ser mantidos recursos de adiantamento para acerto
no exercicio seguinte, desde que devidamente justificados.

§2° Caso, eventualmente, algum saldo de adiantamento seja recolhido no exercicio
seguinte, o valor seré classificado como receita de restituicdes do exercicio.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 26 No prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do termo final do periodo
de aplicacéo, o responsavel deverd prestar contas da aplicacdo do adiantamento
recebido.

Paragrafo uUnico. Para cada adiantamento sera apresentada uma prestacdo de
contas especifica.



MUNICIPIO DE JAPIRA
ESTADO DO PARANA
CNPJ 75.969.881/0001-52
Avenida Alexandre Leite dos Santos, 481 - @ (043) 3555-1401

Art. 27 A prestacdo de contas serd entregue ao Departamento de Financas,
mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

| - oficio elaborado pelo responséavel pelo adiantamento, encaminhando a respectiva
prestacao de contas;

Il - relacéo de todos os documentos de despesa, mencionando o numero e a data do
documento, a espécie, 0 nome do interessado e o valor da despesa, constando, ao
final, a soma total da despesa realizada (Anexo lll);

[l - comprovante de recolhimento do saldo n&o aplicado, se houver;

IV - cOpia da nota de empenho;

V - documentos comprobatérios das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relacdo mencionada no inciso Il, contendo,
obrigatoriamente, a formalizagdo da demanda (Anexo IV) e o atestado de
recebimento do material ou da prestacédo do servico.

Art. 28 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo de aplicacdo do adiantamento, ou que se refiram a despesas
nao classificaveis na espécie de adiantamento concedido.

Art. 29 No primeiro dia util subsequente ao vencimento do prazo para prestacao de
contas, sem que o responsavel a tenha apresentado, o Departamento de Financas
oficiara diretamente ao interessado, concedendo-lhe prazo final e improrrogavel de
3 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na cépia do oficio, o responsavel assinara o recebimento da via
original, lancando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30 Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestar contas, apds o vencimento do
prazo final estabelecido no art. 26, o Diretor do Departamento de Finangas remetera,
no dia atil seguinte, o processo a Procuradoria Juridica, para a abertura de
sindicancia, nos termos da legislacdo vigente, bem como para a instauracdo de
Tomada de Contas, se for o caso.

Art. 31 Cabera ao Departamento de Financas a primeira analise da prestacao de
contas, e ao Controlador Interno a aprovacéo ou desaprovacao final.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Recebidas as prestacdes de contas, o Departamento de Finangas verificara
se as disposicfes desta Lei foram integralmente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias e fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam atendé-
las.

Art. 33 Se as contas forem consideradas regulares, o Diretor do Departamento de
Financas certificara o fato e encaminhara o processo, apensado ao que autorizou o
adiantamento, ao 6rgdo de Controle Interno, para exame final e emissao de parecer.

Art. 34 Com o parecer do Controlador Interno, o processo serd encaminhado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo, para despacho ao Departamento de
Financgas, com vistas as seguintes providéncias:

| - no caso de as contas terem sido aprovadas:
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a) encaminhar a Divisdo de Contabilidade o Anexo V, para que seja realizada a baixa
da responsabilidade inscrita no sistema contébil;

b) arquivar o processo de prestacdo de contas, apensado ao processo que autorizou
o adiantamento, em local seguro, onde ficara a disposi¢ao do Tribunal de Contas.

Il - na hipétese de a aprovacdo das contas ficar condicionada ao cumprimento de
determinadas exigéncias:

a) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

b) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

c) adotar as medidas indicadas no inciso anterior.

Il - ndo tendo sido aprovadas as contas:

a) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;

b) providenciar a devoluc&o do valor recebido a conta de origem, no prazo de 10
(dez) dias Uteis.

Art. 35 Os casos omissos serdo disciplinados pelo Chefe do Poder Executivo,
através de decreto.

Art. 36 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 37 Revogam-se as disposicbes em contrario, em especial a Lei Municipal n°®
847, de 15 de marco de 2005, e o Decreto n° 22/2024, de 6 de marco de 2024.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos doze dias do més de junho do ano de dois mil e
vinte e cinco (12/06/2025).

HARIEL VIEIRA FOGACA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Considerando a necessidade da SECRETARIA MUNICIPAL DE .................
representado pelo (a) Sr. () oo , CARGO
...................................... REQUER Adiantamento de acordo com a Lei Municipal n°
.......... /2025 e 0 § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021. O adiantamento de

fundo sera utilizado para despesas de natureza
................................................................................... , na dotacao
(o] for=1a =10 r= L - VO RSSRRP , com prazo de aplicacdo 60

(sessenta) dias e prazo para prestacao de contas de 15 (quinze) dias apos termo do
prazo de aplicacao.

DA JUSTIFICATIVA:

Declaro, ainda, que os dados acima apresentados sao verdadeiros. Sem mais a
declarar, assino e dou fé.

Japira, de de

Responsavel pelo Adiantamento
Nome e Cargo

Defiro, [/

Nome/Cargo
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ANEXO Il

BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS

Ao Departamento de Finangas:

Nota de empenho n.°
Nota de liquidag&o n°

Adiantamento entregue em / /
Periodo de Aplicacdo: de / / a / /
HISTORICO CREDITO (R$) DEBITO (R$)
1. Valor recebido R$ X
2. Despesas realizadas, conforme
Anexo I, rubricados e numerados X R$
de 01 até
3. Saldo néo utilizado (se for o caso) X R$
TOTAL R$ R$
Japira, de de

Responsavel pelo Adiantamento
Nome e Cargo
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ANEXOII

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

N° | TIPO DOC N° DATA DESCRICAO VALOR
DOC
1
2
3
4
5
6
TOTAL
Japira, de de

Responsavel pelo Adiantamento
Nome e Cargo
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ANEXO IV

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

CONSIDERANDO a necessidade de aquisicdo do objeto ou servico na descricéo

abaixo, a SECRETARIA MUNICIPAL DE .................. representado pelo (a) Sr. (a)
........................................................ decide pela contratacdo direta da
Empresa........oiiiii e , CNPJ
regulamentada pela Lei Municipal n° ........ /2025 combinada com o § 2° do Art. 95 da

Lei Federal n° 14.133/2021.

DO OBJETO
QUANT | DESCRICAO DOS | VALOR UNIT | VALOR
PRODUTO/SERVICOS TOTAL

DA JUSTIFICATIVA

Optou-se pela compra direta devido a urgéncia e a necessidade de
............................................. com o] fim de
........................................................................... , Observando-se que ndo ha
processo licitatorio para este tipo de aquisicdo/servico e, pelo exposto se faz
NECESSANO @ ..ovvvvveeeeeeeeeeeeeeeeeeveeee

Declaro, ainda, que os dados acima apresentados sao verdadeiros. Sem mais a
declarar, assino e dou fé.

Japira, de de

Responsavel pelo Adiantamento
Nome e Cargo
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ANEXO V

REGISTRO CONTABIL DE PRESTACAO DE CONTAS DE
REGIME DE ADIANTAMENTO

A Divisdo de Contabilidade.

Nos termos, da Lei Municipal n.° / , apresentamos a V.S.2 a
prestacao de contas relativa ao adiantamento recebido através da Nota de Empenho
n.c , Nota de Anulacao n.° (se for o caso).

Outrossim, a presente prestacdo de contas é composta dos seguintes documentos,
gue anexamos:

a) Requisicdo de Adiantamento (Anexo I)

b) Cépia da Nota de Empenho e Nota Liquidacao;

c) Cépia da Nota de Anulacao (se for o caso);

d) Balancete de prestacdo de contas (Anexo Il)

e) Relatério de prestacdo de contas (Anexo Ill)

f) Documento de formalizacdo de demanda (Anexo V)
g) Parecer Departamento de Financgas;

h) Parecer Controlador Interno;

i) Despacho do Chefe do Poder Executivo;

Japira, / /

Diretor do Departamento de Financas




