MUNICIPIO DE JAPIRA

ESTADO DO PARANA
CNPJ: 75.969.881/0001-52

PORTARIA N° 306/2025

Dispde sobre a padronizacdo dos procedimentos para concessao e
prestacdo de contas de diarias no ambito do Poder Executivo
Municipal de Japira/PR e institui formularios proprios.

O PREFEITO MUNICIPAL DE JAPIRA, Estado do Parand, no uso das atribuicdes
que lhe confere o art. 62 da Lei Organica Municipal,

Considerando o disposto na Lei Municipal n°® 1.096, de 02 de abril de 2015, que
estabelece normas para concessao e pagamento de diarias aos servidores publicos e agentes
politicos do Poder Executivo Municipal;

Considerando que a referida Lei exige requerimento prévio devidamente autorizado,
comprovacdo do deslocamento e demonstracdo do interesse publico no afastamento,
especialmente para pagamento de diarias sem pernoite (8 3° do art. 1°);

Considerando o principio da eficiéncia e da economicidade, previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal, que impdem a Administracdo Publica a ado¢do de medidas que assegurem
a boa gestéo dos recursos publicos;

Considerando a necessidade de padronizar procedimentos administrativos internos,
garantindo maior transparéncia e controle na concesséo e na prestacao de contas de diérias;

Considerando, por fim, que nos termos do art. 88, inciso Il, alinea “d”, da Lei Organica
Municipal, compete ao Prefeito expedir Portarias para disciplinar matérias determinadas em lei,
sendo este o instrumento adequado para detalhar a execucdo administrativa da Lei n°
1.096/2015;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituida a obrigatoriedade de utilizag&o dos formulérios constantes dos Anexos | e
Il desta Portaria para a solicitacdo e a prestacdo de contas de diarias no ambito do Poder
Executivo Municipal.

Art. 2° A concessao de diarias somente sera autorizada quando:
| — o requerimento for apresentado previamente pelo servidor, no prazo minimo de 2 (dois) dias
antes da viagem, utilizando o Formulario de Requerimento de Diaria (Anexo 1), devidamente
preenchido e autorizado pela chefia imediata;
Il — houver justificativa detalhada da necessidade do deslocamento, com indicacédo de que nao é
possivel resolver a demanda por meio remoto ou em data ja programada para outros
deslocamentos;
[l — apos a viagem, for apresentada a prestacéo de contas, mediante:

a) Comprovante de Deslocamento (Anexo Il), emitido pelo érgao/entidade que recebeu o
servidor, atestando a data e os horérios de chegada e saida; ou

b) Certificado ou declaracéo de participagdo em curso, treinamento, evento ou atividade
similar, contendo a respectiva carga horaria; ou

c) Declaracdo da chefia imediata, atestando a data, horario de saida e de retorno, nos
casos em que ndo for possivel obter a comprovagdo junto ao orgao/entidade de destino,
devidamente acompanhada de justificativa.
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Art. 3° De acordo com o art. 3° da Lei Municipal n°® 1.096/2015, o periodo minimo de afastamento
do municipio para que haja pagamento de diaria é de 4 (quatro) horas.

§ 1° Quando o afastamento for igual ou superior a 4 (quatro) horas e n&o houver pernoite, o valor
devido corresponderd a metade da diaria estabelecida.

§ 2° Quando houver pernoite e a hospedagem néo for custeada por outro 6rgéo ou entidade da
Administracao Publica, sera devida a diaria integral.

§ 3° Quando houver pernoite, mas a hospedagem for custeada por outro érgdo ou entidade da
Administra¢é@o Publica, o valor devido correspondera a metade da diéria estabelecida.

Art. 4° O servidor devera apresentar o Comprovante de Deslocamento no prazo maximo de 15
(quinze) dias do retorno, sob pena de devolucéo integral dos valores recebidos, nos termos do
art. 5° da Lei n° 1.096/2015.

Art. 5° A auséncia de apresentacdo do Comprovante de Deslocamento (Anexo Il) ou o seu
preenchimento incompleto implicara:

| — devolugéo do valor da diaria recebida, no prazo de 2 (dois) dias uteis;

Il — desconto em folha de pagamento, caso néo haja devolugdo no prazo estabelecido;

[l — responsabilizagdo administrativa, se constatada ma-fé ou apresentacdo de informacéo
inveridica.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando disposicbes em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JAPIRA, ESTADO DO PARANA, aos dezoito dias
do més de agosto do ano de 2025 (18/08/2025).

Hariel Vieira Fogaca
Prefeito Municipal
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] ANEXO | ]
FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE DIARIAS
Nome:
Cargo ou fungéo:
CPF :
RG:
Conta Bancaria para deposito: Banco Agéncia: Conta n°®
Vem pelo presente Requerer diarias para deslocamento, alimentagao conforme discriminagao
abaixo:
MOTIVO DO DESLOCAMENTO
DATA E HORARIO
Destino:
Saida: horario:
Retorno: horario:
TRANSPORTE ATE O LOCAL

( ) passagens
() veiculo da frota do Municipio
() veiculo proprio

TRANSPORTE PARA O RETORNO
( ) passagens
(
(

) veiculo da frota do Municipio
) veiculo proprio

Japira, de de
Assinatura
AUTORIZACAO
DE ACORDO, COM O REQUERIDO.
NOME:
Assinatura:
Data: ... .../ ...........
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ANEXO I

COMPROVANTE DE DESLOCAMENTO

DADOS DO SERVIDOR

Nome:

Cargo/Funcéo:

Secretaria:

1 — COMPROVANTE PELO ORGAO/ENTIDADE DE DESTINO

Certifico que o(a) servidor(a) acima compareceu a esta reparticao/entidade em / /
das h as h, para tratar de:
Local: Data: / /

Nome e Cargo do Responsavel:

Assinatura: Carimbo (se houver)

2 — PARTICIPACAO EM CURSO, TREINAMENTO OU EVENTO

Declaro que o(a) servidor(a) acima participou do curso/evento

, realizado no periodo de / / , com carga
horariatotalde __ horas.
Local: Data: / /
Nome e Cargo do Responsavel:
Assinatura: Carimbo (se houver)

3 - DECLARACAO DA CHEFIA IMEDIATA (CASOS EXCEPCIONAIS)

Declaro, para os devidos fins, que o(a) servidor(a) acima esteve em deslocamento a servigo no

dia / / , saindo as h e retornando as h, para atendimento junto ao

orgao/entidade , nhdo sendo possivel obter

comprovacao no local de destino, conforme justificativa:

a

Local: Data: / /

Nome e Cargo do Responsavel:

Assinatura: Carimbo (se houver)
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